Krakow, dnia 06.08.2018 r.
OR-271-096/18

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: ustugi administrowania nieruchomosciag budynku Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie przy ul. Kanoniczej 12 i ewentualnym

najmem lokali i nadzorem nad ich obstugg na potrzeby wlasne na terenie wojewddztwa
matopolskiego

. ZAMAWIAJACY

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie
ul. Kanonicza 12, 31-002 Krakow; NIP: 676-10-26-884 Regon: 121116654;
Adres e-mail: zamowienia@wfos.krakow.pl;

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga administrowania nieruchomoscig budynku

Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie, w tym w
szczegolnosci w zakresie:

1) staly i biezacy nadzér nad $wiadczeniem (wykonywaniem) ustug zwigzanych z
prawidiowym funkcjonowaniem nieruchomosci, w tym w szczegolnosci przez wykonawce
$wiadczgcego ustuge kompleksowego utrzymania nieruchomosci,

2) prawidtowe i zgodne z prawem prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z utrzymaniem
nieruchomosci zlokalizowanej w Krakowie ul. Kanonicza 12 (obiektu wpisanego do rejestru
zabytkéw), w tym w szczegolnosci zachowanie nalezytej starannosci i dbato$ci w nadzorze
firmy wykonujgcej przeglady budynku (instalacja gazowa, klimatyzacja, przeglady
kominowe, instalacja elektryczne, konserwacja windy, systemu przeciwpozarowego i
pozostate wynikajgce z eksploataciji,

3) nadzor nad $wiadczacymi ustugi na rzecz obstugi budynkéw bedacych wtasnoscig
Wojewodzkiego Funduszu (konserwacyjnymi, sprzataniem, ochrong, wywozem nieczystosci
i inne ustugi z wytgczeniem ustug telekomunikacyjnych i 1T),

4) prowadzenie spraw zwigzanych z pozwoleniem na umieszczenie reklam i tablic, oraz flag
informacyjnych na budynkach,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali przez najemcéw w budynku przy ul.



Kanoniczej 12 oraz kontakt z najemcami w sprawach zgtoszen i problemow technicznych,

6) przygotowywanie projektéw uméw z dostawcami mediow (w wersji do podpisu)

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ewentualnym najmem lokali na potrzeby wlasne na
terenie wojewddztwa matopolskiego przy czym dodatkowa powierzchnia rozliczana bedzie
proporcjonalnie do stawki za administrowanie 1m2 przy ul. Kanoniczej 12

8) negocjowanie i przygotowanie (zgodnie z przepisami prawo zamowien publicznych i
przepisach nizszej rangi oraz Regulaminem zamowien publicznych obowigzujgcych
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie) umow z
wykonawcami i towarzystwami ubezpieczeniowymi

9) prowadzenie i utrzymywanie porzadku w dokumentacji technicznej budynku (zgodnie z
instrukcjg archiwalng i JRWA),prowadzenie ksigzek obiektow zawierajgcych informacje o
stanie prawnym nieruchomosci, karte inwentaryzacyjng, dokumentacje eksploatacyjng,
biezgcy konserwacje,

10) prowadzenie spraw w zakresie zleconym - réwniez w wersji elektronicznej - umozliwiajgcej
biezacy nadzér i dostep ze strony zamawiajgcego (sposéb prowadzenia okresla
zamawiajacy),

11) przygotowanie planu remontéw na podstawie uzgodnien z Zamawiajgcym oraz zapiséw z
przegladéw obiektu,

12) przygotowanie i przekazanie dokumentacji i spraw zwigzanych z realizacjg niniejszej
umowy - po okresie jej zakonczenia - kolejnemu wykonawcy - ze spisem
zdawczo-odbiorczym z udziatem zamawiajgcego,

13) sporzadzanie deklaracji podatku od nieruchomosci w wersji do podpisu,

14) sporzagdzanie wymaganych deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wersji
do podpisu,

Prowadzenie ksigg rachunkowych w sprawach zwigzanych z przedmiotem zaméwienia nalezy
do Zamawiajgcego.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2019r.

lll. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU
W postepowaniu oferte mogg ztozyé wykonawcy-podmiot, ktorzy posiadajg zasoby
niezbedne do realizacji ustug, w tym w szczegdélnosci:
- dysponuje zasobami ludzkimi skierowanymi do realizacji ustug,
- osoba skierowana do realizacji ustugi - w okresie ostatnich 5 lat, realizowat co najmnie;
jedna ustuge podobng do przedmiotu zamadwienia, tj. administracja nieruchomoscia, ktéra
podlega “Ustawie o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami”.

Zalecane jest aby wykonawca-podmiot sktadajgcy oferte przedstawit, nastepujgce dokumenty
osoby skierowanej do realizacji ustugi:



1. Zyciorys zawodowy 0s6b wykonujgcych bezposrednio ustugi na rzecz Wojewodzkiego
Funduszu;

2. Dokumenty potwierdzajgce wymagane kwalifikacje, odbyte kursy, szkolenia z zakresu
postawionych wymagan (kserokopie $wiadectw pracy, umow zlecen, certyfikatow,
dyploméw odbytych kurséw, szkolen itp.).

3. Wykaz wykonanych ustug (okreslajgcy daty wykonywania ustugi administrowania
nieruchomoscia, adres nieruchomosci).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi:

1. posiadac date sporzadzenia;

2. wskazywac dane osoby do kontaktu z podaniem numeru telefonu i adresu e-mail;

3. zawierac cene brutto za wykonang ustuge;

4. oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

5. wskazywac termin zwigzania oferta, nie krétszy niz 30 dni:

6. zawierac informacje o gotowosci rozpoczecia $wiadczenia ustugi od dnia 16 sierpnia 2018 r.
7

. oferta winna zawiera¢ takze inne elementy, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Ofertg nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

zamowienia@wfos.krakow.pl lub dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego w terminie do dnia 13
sierpnia 2018 r. do godz. 15.30.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium zgodnosci formalnej
z zapytaniem ofertowym.

Kryterium merytoryczne oceny:
cena - 100%
VIl. SPOSOB OBLICZANIA CENY

Wykonawca ma obowigzek poda¢ w Formularzu Oferty cene netto i brutto za wykonang ustuge



miesiecznie.

Ptatnos¢ za ustuge miesigczna - ryczattowo, ptatne w ostatnim dniu miesigca, z wylgczeniem
pierwszego i ostatniego miesigca (okresy platnosci czesciowej-proporcjonalnej) z tym ze w
ostatnim miesigcu $wiadczenia ustugi ptatno$é za ustuge zostanie wykonana w terminie do 14

dni od dnia prawidiowo doreczonej faktury VAT po obustronnie podpisanym protokole
zdawczo-odbiorczym.

Protokét  zdawczo-odbiorczy podpisujg  zleceniodawca i zleceniobiorca na zakonhczenie
Swiadczenia ustugi.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem www.wfos krakow.pl

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
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Tomasz Lodzinski



