Z7-271-14/19 Krakéw, dnia 18 stycznia 2019 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Dotyczace:

Przeprowadzenia szkolenia z zakresu archiwizacji dokumentow

. ZAMAWIAJACY
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie, ul. Kanonicza

12, 31-002 Krakéw; NIP: 676-10-26-884 REGON: 121116654; Adres e-mail:
zamowienia@wfos.krakow.pl;

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przeprowadzenie szkolenia w formie warsztatéw dla pracownikéw WFOSIGW w
Krakowie (do 15 0séb) z zakresu archiwizacji dokumentow:
e krotkie wprowadzenie ogélne - szkolenie z zakresu obowigzujgcych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie archiwizacji dokumentow
e warsztaty z zakresu archiwizacji dokumentéw, wedtug poszczegdlnych kategorii
archiwalnych, na przyktadach dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego;
e sesja pytan i odpowiedzi.
2. Termin szkolenia zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym, jednak realizacja preferowana
przez Zamawiajgcego to 8 lutego 2019 r., nie pozniej niz 15 lutego 2019 r.
3. Szkolenie powinno trwa¢ do 5 godzin zegarowych (nie mniej niz 4 i nie wiecej niz 5
godzin zegarowych).
4. Miejsce szkolenia w siedzibie Zamawiajgcego: Krakéw, ul. Kanonicza 12 zapewnia
Zamawiajacy.

lll. DODATKOWE WYMAGANIA

e W ramach ustugi Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi materiaty szkoleniowe
w formie papierowej i elektronicznej, oraz imienne zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia.

e Wykonawca w ofercie musi wskazaé osobe, ktéra bedzie trenerem, legitymujgcag sie
doswiadczeniem oraz stosownymi kwalifikacjami, w tym co najmniej zaswiadczeniem
o odbyciu kursu archiwalnego Il stopnia.

e Wykonawca musi przedstawi¢ referencje potwierdzajgce przeprowadzenie co
najmniej 3 szkolen z zakresu tematyki szkolenia lub 3 o$wiadczenia odbiorcow ustug
nie powigzanych z Wykonawcg w zaden sposéb (osobowo ani kapitatowo), mogg by¢
to takze protokoty odbioru ustugi bez zastrzezeh.



IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OF :RTY
Oferta musi:

e obejmowaC wszystkie koszty szkolenia przy czym szkolenie i warsztaty sg
ksztatceniem zawodowym badz prze«walifikowaniem zawodowym zgodnie z art. 43
ust.1 pkt. 29 litera c) Ustawy o podat u od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 ze
zmianami i bedg finansowane w catosci ze $srodkéw publicznych,

e zawiera¢ dokumenty potwierdzajgc: wymagane kwalifikacje i do$wiadczenie
Wyktadowcy w zakresie ww. tematyki,

e zawieraC potwierdzenia realizacji ustug w punktowanych kryteriach oceny,

niepotwierdzone we wtasciwy sposob ustugi nie beda brane pod uwage,

zawierac konspekt szkolenia lub mate iaty koricowe dla tresci szkolenia,

posiadac date sporzadzenia,

wskazywac dane do kontaktu z podan zm numeru telefonu i adresu email,

oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Na potwierdzenie doswiadczenia Trene a dedykowanego do realizacji szkolenia
Zamawiajgcy wymaga zatgczenia krétkiej no y biograficznej potwierdzajgcej wyksztatcenie i
doswiadczenie Trenera, wykaz szkolen przeprowadzonych przez Trenera w okresie
ostatnich 3 lat (2016-2018) oraz wykaz publikacji Trenera.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA O "ERT
e Oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zamowienia@wfos.krakow.pl w termirie do dnia 24 stycznia 2019 r. do godz. 15.00.
e Decyduje data wptywu.
e Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert 1a podstawie kryterium zgodnosci formalnej z
zapytaniem ofertowym.

Kryterium merytoryczne oceny:

e cena-—51%,

e kompetencje, wyksztatcenie, dss$wiadczenie, liczba  publikacji, liczba
przeprowadzonych szkolen w zakresiz tematyki szkolenia Trenera dedykowanego do
wykonania zamowienia w okresie ostatnich 3 lat (2016-2018) wskazanych w
dokumentach potwierdzajgcych do$w adczenie Trenera — 40%,

e konspekt szkolenia lub materiaty koncowe dla tresci szkolenia — 9%.

VIl. SPOSOB OBLICZANIA CENY

W ofercie Wykonawca przedstawi cene brutto za caly przedmiot zamdwienia, przy czym
szkolenie i warsztaty sg ksztalceniem zawor'owym badz przekwalifikowaniem zawodowym
zgodnie z art. 43 ust.1 pkt. 29 litera c) Ustaw ' o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca
2004 ze zmianami i bedg finansowane w cat: sci ze srodkéw publicznych.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw 3jacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujgcej sie pod adres :m www.wfos.krakow.pl
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Xl. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela: Olga Kalinska — telefon: 785 855 928 oraz pod adresem
e-mail: olga.kalinska@wfos.krakow.pl.

X. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dc uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
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